西北农林科技大学仪器设备验收流程



设备到货签收(使用单位清点数量，确认包装完好后签收)





进口仪器供货商及时到使用单位国资员处领取一份验收报告单，并到国有资产管理处盖章，然后办理信用证尾款解付。





验收合格后，填写仪器设备验收报告单


（单价10万元以下的仪器设备），仪器设备验收报告单(一式三份)由使用单位国资员留存（由国资处网站文件下载栏下载）





单价10万元以上（含）的仪器设备





单价10万元以下的仪器设备





安装调试、人员培训及开机试运行（使用单位做好人员组织和安装条件准备，供货商按合同约定完成安装培训和调试运行）





资产登记建帐（使用单位凭发票及复印件、合同及复印件、仪器设备验收报告单复印件到单位国资员和国资处登帐点办理资产建帐手续）





开箱验收(设备签收后5个工作日内使用单位联系供货商完成开箱验收，按合同、装箱清单核对数量，检查有无破损，出现问题及时报国资处备案)





进口仪器供货商及时到国资处领取仪器验收报告单，凭验收报告单解付信用证尾款。





安装调试、运行正常后，单价10万元以下的仪器设备由使用单位联同供货商成立验收小组自行验收，并填写仪器设备验收报告单（由国资处网站文件下载栏下载），由使用单位国资员牵头组织。





验收合格后，填写仪器设备验收报告单，仪器设备验收报告单(一式四份)，使用单位国资员存二份，国资处存二份





验收前使用单位准备工作：


准备采购合同。下载西北农林科技大学仪器设备（系统工程）验收报告单(单价10万元或10万元以上仪器设备)并填写相关内容。


通知使用单位主管领导、国资员、技术负责人及相关人员参加。


通知供货商。





国资处在接到验收申请后5个工作日内与使用单位联系，确定验收时间，组织人员验收。





单价10万元以上（含）仪器设备由供货商在安装调试完成7个工作日内向国资处提交物资采购项目验收申请表（由国资处网站文件下载栏下载）








