经费办理时间：每周一、三、五

经费办理程序：

首次上经费的项目：


                             














非首次上经费的项目：






*注*：有校内或校外转拨经费，请提前在计财处网站下载填写“科技经费转拨审批单”，并在左上角“申请人签字”处，由主持人签字后，一并拿到科研办理经费手续。

登录科研管理信息系统





点击“立项登记”（分纵向、横向项目）





点击“添加科研项目”按钮





填写“项目信息”中所有带红圈的内容





点击“提交审核”（不点“提交审核”科研处无法进行审核）





科研处审核并开具“拨款通知单”





办理人在“项目组经办人”处签办理人名字后到504盖章





将盖章的“拨款通知单”交回科研处





科研处开具“拨款通知单”





办理人在“项目组经办人”处签办理人名字后到504盖章





将盖章的“拨款通知单”交回科研处








