
附件1          

2013届毕业生离校工作日程安排

	办理事项
	负责部门
	办理时间
	办理地点及其它
	联系电话

	本科生毕业体检
	校医院
	6月17—21日
	南、北校区医院
	87092397

	党组织关系迁转
	组织部
	6月18—25日
	学院（系、部）党委（总支）统一办理
	87082972

	团组织关系迁转
	团委
	6月18日全天
	学院（系、部）团工委统一办理
	87092033

	户口迁转
	保卫处
	6月18—25日
	学院（系、部）统一联系保卫处到杨凌派出所户籍室办理
	87082906

	学费、借款

公费医疗费清缴
	计财处
	6月20—23日
	南校区：1号教学楼1层报账大厅（清借款）、资金结算科（缴欠费）
北校区：3号教学楼1层报账大厅
（有欠费或借款的学生需要现场办理）
	87082792（资金结算科）
87082897（南校区报账大厅）
87092328（北校区报账大厅）

	校园卡退费、销户手续办理
	
	6月23日—8月20日
	南校区：数字化楼一卡通服务厅

北校区：一卡通服务厅（北校区绣山活动中心）
（全体毕业生均需办理）
	87081818（南校区）
87091822（北校区）

	图书退还手续办理
	图书馆
	6月18—23日
	北校图书馆一层大厅图书借还处

南校图书馆二层大厅图书借还处（借书未还者需要现场办理）
	87080131

	退宿、退还家具手续办理
	后勤管理处

	6月24 -28日

	南校区：13号楼102室

北校区：西区5号楼北侧学生社区办公室

东区6号楼101室
	87080700（南校区）
87090400（北校区）

	行李托运
	
	
	南校区：学生公寓13号楼西侧

北校区：西区学生公寓5号楼西侧
	

	本科生毕业典礼
	学生处、教务处

各学院（系、部）
	6月24日9:00
	体育馆（南校区）
	87092449（学生处）
87091871（教务处）

	研究生毕业典礼暨

学位授予仪式
	研究生院

各学院（系、部）
	6月25日9:00
	体育馆（南校区）
	87080155

	毕业证、学位证、报到证领取
	研究生院

教务处、就业中心
	6月27－29日
	学院（系、部）办公室
	87080154（研究生院）
87091871（教务处）
87092419（就业中心）

	档案转寄
	档案馆
	6月28日-7月13日
	各学院（系、部）办公室

档案馆（南校区）
	87082957



